
NTTロジスコのオフィス業務支援サービス

文書ライフサイクル マネジメント サービス
近年、デジタル変革の波が押し寄せる中にあっても、紙ベースの機密文書の価値と重要性は依然
として損なわれておらず、こうした文書の管理には、ＢＣＰ( 事業継続計画 ) も意識した安全で効
率的な保管や、廃棄段階における情報漏洩や盗難リスクへの対応が強く求められています。
NTT ロジスコの「文書ライフサイクル マネジメント サービス」は、紙の書類や磁気媒体などの
企業活動における重要な機密情報を、そのライフサイクルに合わせて適切に保存し、安全に管理し、
確実に廃棄処理を行うことにフォーカスしたトータルなセキュリティサービスです。
　
※各サービスは個別のご提供が可能です
※契約にあたり「秘密保持契約 (NDA)」、廃棄にあたり「滅却証明書」もご用意できます

オフィスや収納庫に何気なく納まっている機密書類や磁気媒体
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回収処理

長期保存が必要な書類を
別保管

重要なデータを遠隔・分散
保管 オフィスの書類を都度廃棄

不要書類を一括廃棄

引取 - 保管 - 管理 - 廃棄をセット
にして稼働率の低い書類を効率
管理
※保存期間終了後の廃棄処理も可能

バックアッププログラム、ドキュ
メント等を記録した磁気媒体を
安全管理
※高度な機密性を有する倉庫で保管

オフィス内に設置した機密性の
高い回収 BOX へ投入すれば定期
的に回収、廃棄
※iSS-BOX® は回収量自動検知機能付

収納庫内を占有している保管期
限切れ書類を段ボール箱ごと一
括回収、廃棄
※綴じ具、フォルダなどの分別不要

オフィス空間の有効活用
保管中書類の出し入れ・返却・
閲覧可

BCP 対策として有効
専用ケースで媒体の耐久性維持
定期バックアップのローテーシ
ョン運用にも対応

シュレッダーに比べ維持コスト
や労力を軽減
クリーンで快適なオフィス環境
を実現
リサイクル製品に再生し SDGs
に貢献

 

コンプライアンスに準拠した
廃棄手続き
情報漏洩・盗難リスクの排除
収納スペースの有効活用
 

最適な保管環境と万全なセキュリティを確保最適な保管環境と万全なセキュリティを確保最適な保管環境と万全なセキュリティを確保 回収から滅却処理まで高いセキュリティを確保回収から滅却処理まで高いセキュリティを確保回収から滅却処理まで高いセキュリティを確保

SS-BOX®
iSS-BOX®



配送オプション　付加価値　サービス
NTT ロジスコでは、�PL 物流会社としての実績、ノウハウ、リレーションを活用した配送オプ
ション〈付加価値〉サービスをご提供しています。　
社内各事業所、客先、店舗、イベント会場などへの物品の運搬・配送でお困りではありませんか。
物品の大 / 小、運搬量の多 / 少、配送便の定期 / 随時など、お客さまの企業活動に沿った “物
の移動” を、市価よりも安価にかつ効率的にサポートいたします。
　
※現行配送コスト見直しのコーディネートもいたします

メニュー サービス内容 提供エリア

度々発生する物品配送を効率的かつ安価に運用
＊利用明細サービス付きでコスト管理も効率化 全国対応可

全国対応可

同県内または
隣接県限定

（首都圏メイン）

全国対応可
（首都圏メイン）

全国対応可

( ルート便 )

( チャーター便 )

個人情報・会社情報の重要書類やデータ記録媒体等
(PC 本体可 ) の配送

一定周期で社内複数拠点を行き来するルートを設定
当日中に集荷＆配送

▶ 書類・小型荷物の緊急当日配送
　＊午前依頼で午後配達も可能

▶ 中型荷物の最短翌日配送
　＊最速配送をベストエフォート

▶ 大型荷物、多数個、重量物などの一括配送
　＊簡易梱包サービスも提供可能

様々な形態や大きさの荷物を、緊急または計画的に配送

〈配送周期例〉　毎日、隔日、各週 など
〈対象物品例〉　書類原本、社内手続書類、小荷物　

　　　　　　   （文具等）、郵便物の社内転送 など

宅配便

使送便

貸切便

バイク便

小型
トラック便

大型
トラック便

セキュリティ便

サービスはお客さまのご要望に応じてカスタマイズ可能です
まずはお気軽に、下記までお問合せ ご相談ください

緊急

お急ぎ

計画的

受付時間 9：00～17：300120-706245 （土・日・祝日を除く）

お問い合わせ先

officesupport@nttlogisco.coｍ
���� NTT LOGISCO Inc.C


